KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
DEFTERDARLIK
GELIR MUDURLUGU

HIiZMETIN
SIRA : : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
. . . 1.Uzlasma Talep Dilekgesi veya Miikellefin Tarhiyat Oncesi Uzlasma Talebini iceren inceleme Tutanagi
Tarhiyat Oncesi | 2_vetki Belgesi (Tiizel Kisilerde)
1 Uzlasma 3-Kimlik Belgesi 60 Giin
Islemlerinin
Yuratulmesi
Tarhiyat Sonrasi | 1-Dilekce . _
2-Vergi ve/veya Ceza Ihbarnamesi
2 Uzlasma 3-Vetki . . 60 GUn
islemlerinin - gtk! Belgesi .(Tuzel Kisilerde)
Yiritilmesi 4-Kimlik Belgesi
1- Dilekge
Hargsiz Pasaport |, Ogrenim Belgesi Asli .
3 Alinmasina lligkin 3- O  Kimlk Belqesi 1 Gln
Islemler grenci Rimilk Eeigest
4- Nufus Cuzdani Ornegi
1- Dilekge
2- Niifus Clizdani Ornegi
3- Ikametgah Belgesi
4- Adh Sicil Belgesi
Anlagmali Matbaa | 5. Makine Donanimina lligkin Fatura Ornegi )
4 Islemleri (llk Kez | 6- T{izel Kisi Mikellefler Icin Sirketi Temsile Yetkili Olanlari Gosterir En Son Tarihli Ticaret Sicil Gazetesi 30 Gin
Anlagma Yapma) | 7- imza Sirkleri
8-Teminata lliskin Belgeler
9- Bilgisayar Donanimi ve internet Girig Faturasi
1- Dilekge,
Anlasmali Matbaa
5 Islemler 2- Anlasma Levhasi 3 Giin

(Feshetme)

3- Anlagma Nushasi
4- Numarator Defteri.




Anlagsmali Matbaa

1- Dilekge _ )
2- Gelir Tablosu/lsletme Hesap Ozeti
3- Adli Sicil Belgesi

6 islemleri (Anlasma | 4_ Anlasma Levhasi 10 Glin
Yenileme) 5- Anlasma Nishasi
HIZMETIN
SIRA : : : ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1-Dilekce
2-Vergi Dairesi Baskanliginca Verilen izin Yazisi
il Disinda Belge 3-Yetki Belgesi
7 Basimina izin 4-Kimlik Belgesi 10 Gln
Verme 5-Vergi Levhasi
6-Son Doneme Ait KDV Tahakkuk Fisi
i 1- Dilekge
glai);\%r:gin 2- ligili Vergi Dairesi Bagkanligi/Defterdarlikga Verilen izin Yazisi )
8 - : 5 Gun
Mukelleflerin Belge
Basimi
9 Ozelge Taleplerinin |Ozelge Talep Formu 45 Giin
Cevaplanmasi
ihbar Ve 1-ihbar Dilekgesi
10 Sikayetlerin 2-ihbara Dayanak Teskil Eden Her Tiirlii Belge. 15 Gun
Degerlendiriimesi
1- Dilekge
2- Niifus Clzdani Ornegi
3- 3 Adet Fotograf
4- Hizmet Erbabi Ise Calistigina Dair Yazi
Sakatlik indirimi 5- Ozurlu Kisiye Bakmakla YUkimli Oldugunu Gosterir Belge Ornegi .
" islemleri 6- \(ergi Kimlik Numarasini Gosteren Belge (Serbest Meslek Erbabi Basit Usul) 90 Giin
7- Ozurld Saglhk Kurulu Raporu
12 Emsal Bedel 1- Mukellef Dilekgesi 90 Guln
Bagvurularinin ilgili | 2- Ilgili Mala Ait Dokiimanlar
Vergi Dairesi
Araciligi ile
Takdirinin




Yapilmasi
Defterdarlik 1-Teci|l ve Taksitlendirme Talep Formu
.. 2-Teminat Evraki
13 Yetl_qsmde Bulunan 7 Giin
Tecil Ve
Taksitlendirme
HIiZMETIN
SIRA : : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
ikametgahi Belli 1- Veraset ve Intikal Vergisi Beyannamesi
Olmayan Murislere |2- Emlak Vergisi Bildirimi
iliskin Veraset Ve | 3- Tapu Fotokopisi
14 intikal Vergisi 4- Veraset llami 3 Giin
Beyannamelerin 5- Banka veya Benzeri Kurum Yazisi
Yetkili Vergi 6- Olen Kisiye Iliskin ikametgah Tezkeresi
Dairesine
Gonderilmesi
Ozelge Diginda Dilekce veya Yazi
Kalan Vergi
15 Kanunlari ile lgil 30 Giin
Sorunlarin
Cevaplanmasi
16 BiMER Tal.e.plerin.in Dilekge 15 Giin
Degerlendiriimesi
Mukelleflere Ozel |1-Dilekce
17 Hesap Donemi 2-Ticaret Sicil Gazetesi 1 Giin
Verilmesine lligskin | 3-Imza Sirkdleri
Taleplerin Alinmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen suirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : Bilecik Defterdarligi ikinci Miracaat Yeri : Bilecik Valiligi

Ad Soyad : Mustafa SAHIN Ad Soyad : Akin YILMAZ

Unvan :Defterdar Unvan : Vali Yardimcisi

Adres :Cumhuriyet Mah.Sener Sk.No:2 Adres : Hurriyet Mahallesi,Dumlupinar 5.Sokak No:2
Tel 0228 212 10 25 Tel : 0228 21210 24

Faks :0 228 212 3097 Faks : 0228 212 20 58

E-Posta : permd11@hmb.gov.tr E-Posta : bilecik@icisleri.gov.tr.







KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
DEFTERDARLIK

MUHAKEMAT MUDURLUGU
HIZMETIN
SIRA ; ; ; ; TAMAMLAMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI

(EN GEQ)

1. Dilekge (Dilek¢ede T.C. Kimlik Numarasi, IBAN No,

Odeme Yapilacak Banka Adi ile Banka Hesap

Numarasinin belirtiimesi gerekmektedir.)

2. Ceza Mahkemesi Kararlarinda kesinlesmis Mahkeme

Karari

3. Odeme Vekile Yapilacaksa Vekaletname, Odemeler

Ancak; Hazinenin veya diger kamu idarelerinin aleyhine 5 is Ginii

ilama Bagl Borg sonuglanan davalarla ilgili olarak kars! taraf lehine hiikkme icinde...
1 Odemelerinin Tahakkuk | baglanan kararda sadece mahkeme masraflari ve
Ettirilmesi avukatlik Gcreti 6demesi yapilmasi durumunda, ibraz (Odenek ve

edilen mahkeme kararinda adi yazih taraf vekillerinden Nakit Olmasi

vekalethname talep edilmez. (Merkezi Harcama Belgeleri Kaydiyla)

Yonetmeligi Madde 8)

4. Avukatlik Vekalet Ucreti Odemesi igin Serbest Meslek

Makbuzu (icra Takibi yoluyla yapilacak édemelerde

Serbest Meslek Makbuzu icra Dairesine verilecektir.)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi| durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat
yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Bilecik Defterdarligi ikinci Miiracaat Yeri : Bilecik Valiligi

isim . Mustafa SAHIN isim . Akin YILMAZ

Unvan . Defterdar Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Cumhuriyet Mah.Sener Sok  Adres : Hurriyet Mahallesi,
No:2 Dumlupinar 5. Sk. No:2

Tel. : 02282121025 Tel. : 02282121024

Faks : 02282123097 Faks : 02282122058

e-Posta : permd11@hmb.gov.ir e-Posta . bilecik@icisleri.gov.tr



mailto:permd11@hmb.gov.tr

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

DEFTERDARLIK

MUHASEBE MUDURLUGU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Konusuna gore;
a) ligili idarenin yazisi
1 |Her Tiirlu Gelirin Tahsil Edilmesi b) Mahkeme karari ) 15 DAKIKA
c) ldari para cezasi karar tutanagi
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) Ilgilinin beyani
1-Tahsilinde; Mahkeme karari
2-ladesinde;
: . a)Mahkeme karari .
2 |Adli Teminat Alinmasi b)Alindi asli 15 DAKIKA
c)Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi
_ 1- ihaleyi yapan kurumun yazisi _
3 |Teminat Alinmasi 2-Teminat olarak kabul edilecek degerler 15 DAKIKA
1- ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2- Alindi belgesi
3- _SGK ilisiksizlik belgesi
4 |Kesin Teminat iadesi é;;:g:le konusu ig ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair 20 DAKIKA
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap
bilgilerini gdsterir dilekge
6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
1- ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
2- Alindi belgesi
5 |Gecici Teminat iadesi 3.- l\.lakllt .terplnatllarl_n iadesinde ilgilinin banka hesap 20 DAKIKA
bilgilerini gdsterir dilekge
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi
1- Alindi belgesi
2- Ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazisi
6 |Bltce Gelirlerinden Red ve iadeler 3- ilgilinin banka hesap bilgilerini gdsterir dilekge 1 SAAT
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi
Mahsup Belgesi Niteliginde Muhasebe Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge )
7 | L . . 10 DAKIKA
Islem Fisi Verilmesi
1- llgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini
iceren dilekce
) ) _ 2-Alindi belgesi (dizenlenmis olmasi halinde) )
8 |Emanet lade Islemleri 3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi 30 DAKIKA

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde yetki
belgesi




. L _ |1-Dilekge
9 Kaybedlle_n AI|r_1d| Belgeleri Igin Tastikli |2 Gerekli hallerde gazete ilani 1 SAAT
Suret Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri  : Bilecik Defterdarlig ikinci Miracaat Yeri : Bilecik Valiligi

isim : Mustafa SAHIN isim : Akin YILMAZ

Unvan : Defterdar Unvan : Vali Yardimcisi

Adres g(ulzrlhzurlyet Cad.Sener Adres : Harriyet Mahallesi, Dumlupinar 5. Sk. No:2
Tel :228-21210 25 Tel 102282121024

Faks :228-212 30 97 Faks : 0228 212 20 58

e-Posta ‘permd11@hmb.gov.tr e-Posta : bilecik@icisleri.gov.tr



KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
DEFTERDARLIK
PERSONEL MUDURLUGU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
1) Mal bildirimi

2) Askerlikle ilgili yazili beyan

KPSS Sonucuna gére (B) grubu 3) Gorev yapmasina engel bir halinin olmadigina dair

1 kadrolara atama yazili beyan 30 glin
4) Mezuniyet belgesi(Aslinin ibrazi halinde bir 6rnegi
tasdik edilecektir.)
5) AdIi sicil kaydina iligkin yazili beyan
6) 6 adet fotograf
1)Sahsin talebi
2) Adli sicil kaydina iliskin yazili beyan
2 Yeniden atama igin izin talebi ve Atama Bakanlikea izin verilmesi halinde 30 qi
islemi 1) Gérev yapmasina engel bir halinin olmadigina dair gun
yazil beyan
2) Mal bildirimi

3) 6 adet fotograf

Emeklilik veya Cekilme Sebebiyle
3 |Gorevlerinden Ayrilmis Olan Personelin [Sahsin talebi 2 gln
Hususi Damgali Pasaport Talep islemleri

4 |Emekli Personele Kimlik Belgesi Verilmes|1) Kimlik Talep Formu 1 gin
2) 2 adet fotograf




1) Dilekge (T.C. Kimlik Numarasini igeren)
2) Ogrenci belgesi
Yilksek Ogretim Kurumlarinin Bakanliklar

5 |ile Onlara Baglh Kurum ve Kuruluslardan |3) Adli sicil kaydina iligkin yazili beyan 10 giin

Yararlanma Yonetmeligi Geregince Staj
4)Staj yapmasi gerektigine, staj sliresine ve staj suresince

sigortall sayilmasina iliskin 6grenim goérdiugl okuldan
alacagi belge

Emeklilik veya Cekilme Sebebiyle
6 |Gorevlerinden Ayrilan Personele Hizmet [Sahsin talebi 1 glin
Belgesi Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Bilecik Defterdarligi ikinci Muracaat Yeri : Bilecik Valiligi

isim : Mustafa SAHIN isim : Akin YILMAZ

Unvan : Defterdar Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Cumhuriyet Cad.$ener Sok. Adres : Hirriyet Mahallesi, Dumlupinar 5. Sk. No:2
Tel. - 228-212 10 25 Tel. :0228212 10 24

Faks 1 228-212 30 97 Faks 10228212 20 58

e-Posta :permd11@hmb.gov.tr e-Posta : bilecik@icisleri.gov.tr



KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
DEFTERDARLIK
VERGI DAIRESI MUDURLUGU

(Ek-2)

SIRA| . : , : HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI(EN GEC)
1 gzelge Taleplerinin Ozelge Talep Formu 45 Gin
evaplandiriimasi
Ozelge Disindaki Talepler
2 ile Bilgi Edinme 1-Dilekge veya Yazi _ 30 Giin
Basvurularinin 2-Elektronik Posta Yoluyla Yapilacak Bagvurular Igin Doldurulan Form
Cevaplandiriimasi Islemleri
Denetimler Sonucu 1-Dilekce
3 |Dulzenlenen Tutanaklara 2-Itiraza Konu Belgeler (Fatura, Sevk Irsaliyesi, Tasima Irsaliyesi, Ambar Teselliim Fisi) 30 Gun
itiraz Islemleri 3-Bunlarin Disinda Itirazi Konuya Dayanak Teskil Eden Diger Belgeler
1- Dilekge
4 Hargsiz Pasaport 2- (:?grenim Belgesinin Asli 1 Giin
Alinmasina lligkin Islemler |3- Ogrenci Kimlik Belgesi
4- Nufus Clzdani Ornegi
ikametgahi Belli Olmayan 1- Veraset ve Intikal Vergisi Beyannamesi
Murislere Iligkin Veraset ve |2- Emlak Vergisi Bildirimi
5 intikal Vergisi 3- Tapu Fotokopisi 3 giin
Beyannamesinin Yetkili 4- Veraset llami
Vergi Dairesine 5- Banka veya Benzeri Kurulus Yazisi
Gonderilmesi 6- Olen Kisiye lliskin Ikametgah Tezkeresi
1- Dilekge
2- Niifus Clzdani Ornegi
3- 3 Adet Fotograf
6 |Sakatlk indirimi islemleri  |4- Hizmet Erbabi ise Calistigina Dair Yazi 90 giin

5- Ozirlu Kisiye Bakmakla YUkiumli Oldugunu Gosterir Belge Ornegi
6- Vergi Kimlik Numarasini Gosteren Belge (Serbest Meslek Erbabi Basit Usul)
7- Ozurld Saglik Kurulu Raporu




ihbar ve Sikayetlerin

1-lhbar Dilekgesi

! Degerlendirilmesi 2-Ihbara Dayanak Tegskil Eden Her Tirl( Belge 15 Gun
SIRA| . _ _ _ HIiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI(EN GEC)
1-Dilekce
8 i_I.ama Bagh Borglarin 2-Mahkeme Karari 30 Giin
Odenmesi Islemleri 3-Serbest Meslek Makbuzu
4-Vekaletname
Hizlandiriimis iade
9 |Sertifikasi (HIS) Verilmesi Dilekge 10 Gun
islemleri
ihrag Kayith Teslimlerde Ek
10 | Siire Talebine lliskin Dilekce ve Ekleri (llgili Faturalar) 5 Gun
islemler
Avrupa Birligi Katilim
Oncesi Yardim AnlalgmaSI 1-Bagvuru Talep Dilekgesi
11 (IEA) Kapsamindaki 2-Sézlegsme ve Ekleri ile Bltge Ornegi 7 GUn
Istisnalardan Yararlanmak ozles G 9 u
e - e 3-Bilgi Formu
Icin KDV lIstisna Sertifikasi
Verilmesi islemleri
V. D. Bagkanligi Yetkisinde
12 |Bulunan Tecil ve 1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu 2-Teminat Evraki 7 Gun
Taksitlendirme islemleri
. " , 1.Uzlasma Talep Dilekcesi veya mukellefin tarhiyat dncesi uzlagsma talebini iceren inceleme tutanagi
13 iTarh'yat.ane?".p..z'%m.a 2-Yetki Belgesi (Tuzel Kisilerde) 60 Giin
slemlerinin Yurutalmesi o .
3-Kimlik Belgesi
14 | Tarhiyat Sonrasi Uzlasma 60 Gun
islemlerinin YirGtilmesi
1-Dilekce

2-Vergi ve/veya Ceza ihbarnamesi
3-Yetki Belgesi (Tuzel Kisilerde)
4-Kimlik Belgesi




SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI(EN GEG)

15

Anlagmali Matbaa islemleri
(lk Kez Anlasma Yapma)

1- Dilekge

2- Niifus Clzdani Ornegi

3- Ikametgah Belgesi

4- Adli Sicil Belgesi

5- Makine Donanimina lliskin Fatura Ornegi

6- Tuzel Kisi Mukellefler icin Sirketi Temsile Yetkili Olanlari Gésterir En Son Tarihli Ticaret Sicil Gazetesi
7- imza SirkUleri

8-Teminata iligskin belgeler

9- Bilgisayar Donanimi ve internet Giris Faturasi

30 Gun

16

Anlasmall Matbaa Islemleri
(Anlasma Yenileme)

1- Dilekge

2- Gelir Tablosu/isletme Hesap Ozeti
3- Adli Sicil Belgesi

4- Anlasma Levhasi

5- Anlasma Nushasi

10 Gln

17

Anlasmali Matbaa islemleri
(Feshetme)

1- Dilekge

2- Anlagsma Levhasi
3- Anlasma Nushasi
4- Numarator Defteri

3 Gun

18

il Disinda Belge Basimina
Izin Verme

1-Dilekce

2-Vergi Dairesi Baskanliginca Verilen izin Yazisi
3-Yetki Belgesi

4-Kimlik Belgesi

5-Vergi Levhasi

6-Son Doneme Ait KDV Tahakkuk Figi

10 Gun

19

il Disindan Basvuran
Mukelleflerin Belge Basimi

1- Dilekge _
2- llgili Vergi Dairesi Bagkanligi/Defterdarlikga Verilen Izin Yazisi

5 Gun

20

Miikelleflere Ozel Hesap
Donemi Verilmesine lligkin
Taleplerin Alinmasi

1-Dilekce
2-Ticaret Sicil Gazetesi
3-Imza Sirkuleri

1 Gun




Emsal Bedel Bagvurularinin
llgili Vergi Dairesi Araciligi
ile Takdirinin Yapilmasi

1- Mukellef Dilekcgesi

21 2- ligili Mala Ait Dokiimanlar

90 Gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Bilecik Defterdarlig ikinci Miracaat Yeri : Bilecik Valiligi

Ad Soyad : Mustafa SAHIN Ad Soyad : Akin YILMAZ

Unvan :Defterdar Unvan : Vali Yardimcisi

Adres :Cumhuriyet Mah.Sener Sk.No:2 Adres : Hurriyet Mahallesi,Dumlupinar 5.Sokak No:2
Tel :0 228 212 10 25 Tel 10228 2121024

Faks :0 228 212 3097 Faks : 0228 212 20 58

E-Posta : permd11@hmb.gov.tr E-Posta . bilecik@icisleri.gov.tr
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