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BIiRINCIi BOLUM
GENEL ESASLAR

I. AMAC

Bu Yonerge ile, 5442 sayili 1 Idaresi Kanunu ve diger mevzuatla verilen gérevlerin, ilgililer
tarafindan Vali ve Vali adma belirli is boliimii halinde yerine getirilmesi ve imzaya yetkili
kisilerin belirlenmesi,

Biirokratik is ve islemlerin kisaltilarak, hizmetin etkin ve verimli kilinmasi, hizli ve dogru bir
akisin saglanmasi, en kisa siirede tamamlanmasi,

Alt kademelere yetki aktararak, gorev ve sorumluluk duygusunun gii¢lendirilmesi, karar alma
stireclerine etkin katilimlarinin saglanmasi ve daha saglikli kararlar alinarak yiirtitiilmesi,

Ust makamlara diisiinme, politika belirleme, plan ve proje iiretme, koordinasyon saglama,
saglikli karar alma, sevk ve idare i¢in zaman kazandirilmasi,

Kamu gorevlilerinin "Kamu Gorevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslart
Hakkinda Yonetmeligin" birinci maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket etmelerinin
saglamasi,

Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan giivenin ve hizmet birimlerinin
sayginliginin gliglendirilmesi ve yayginlastirilmasi,

amaclanmastir.

KAPSAM

Bu Yonerge; 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger kanunlar ile ilgili mevzuat uyarinca, Bilecik

Valisi’nin ve Vali adina imzaya yetkili kilinanlarin yapacaklar1 yazismalarda, yiirtitecekleri 15 ve

islemlerde kullanacaklar1 imza yetkilerini ve bu vyetkileri kullanma ilke ve usulleri ile

sorumluluklar kapsar.

III. HUKUKI DAYANAK

1
2
3
4.
5
6

T.C. Anayasasi,

5442 sayil i1 Idaresi Kanunu,

3046 sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslart Hakkinda Kanun,
3152 sayili Igisleri Bakanlig1 Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,
3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

. 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,




7. Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Goérev ve Calisma Y onetmeligi,

8. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik,

9. Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Y&netmelik,

10. Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslart Hakkinda Yénetmelik.

IV. TANIMLAR

Bu Yonerge’de yer alan;
Yonerge

Valilik

Vali

Makam

Vali Yardimcisi

Il Hukuk Isleri Miidiirii
Hukuk Miisaviri
Kaymakam

Kaymakam Aday:
Birim

Birim Amiri

Valilik Merkez Birimleri

il ve Sube Miidiirleri

V. YETKILILER
1. Vali

2. Vali Yardimcilan

: Bilecik Valiligi Imza Yetkileri Y&nergesini,

: Bilecik Valiligini,

: Bilecik Valisi’ni,

: Bilecik Valilik Makamini,

. Bilecik Vali Yardimcilarini,

: Bilecik 11 Hukuk Isleri Miidiiriini,

: Bilecik Hukuk Miisavirini,

: Bilecik Ilge Kaymakamlarini,

> Bilecik Kaymakam Adaylarini,

: Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin il merkezindeki teskilatini

: Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin il merkezindeki

Teskilatinin basinda bulunan Il idare Sube Baskanlar1 ve diger

birinci derecedeki yetkili amiri,

: 11 Yaz1 Isleri Miidiirii, Il Niifus ve Vatandaslik Isleri Miidiirii,

11 Dernekler Miidiirii, i1 idare Kurulu Miidiirii, 11 Mahalli
Idareler Miidiirii, il Planlama ve Koordinasyon Miidiiri, il
Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii, Il Basin ve Halkla iliskiler
Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Idari
Hizmetler Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii, 112 Acil
Cagr1 Merkezi Miidiiriinii

ifade eder.




I1 Hukuk Isleri Miidiirii
Hukuk Miisaviri
Kaymakam

Kaymakam aday1

Birim Amiri

Valilik Birim Miidiirleri

L N o g A~ W

IKiINCi BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR ve UYYGULAMA ESASLARI

I. ILKELER

1. Imza yetkilerinin sorumluluk anlayis1 icerisinde, dengeli, eksiksiz, zamaninda, tam ve dogru
olarak kullanilmas1 esastir.

2. Imza yetkisinin devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

3. Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Valinin onay1 olmadik¢a baskasina devredemez. Tiim
yetki devirleri bu Yénerge ile yapilmis olup, ilave yetki devri talepleri Valilik Makamina (i1
Yazi Isleri Miidiirliigii) teklif edilir ve alinacak onay mutlaka ydnerge degisikligi seklinde
yapilir. Yonerge; degisiklikleri ile birlikte Valilik internet sitesinde yayimlanir.

4. Valilik Makamindan alinacak onay ile imza yetkisinin devrinde ilave ve ¢ikarmalar yapilabilir.

5. Gorev boliimiine iliskin Yonerge dogrultusunda kendilerine baglanan kurulus ve birimlerde
Vali Yardimcilarma, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunma gorev ve yetkisi
devredilmistir.

6. Vali Yardimcilariin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan verilen
emir ve talimatlar hitkkmiindedir.

7. Vali Yardimcilari, gorev dagilimina gore baktiklar dairelerin kurul, komisyon ve vakiflarina
bagkanlik edeceklerdir.

8. 11 genel idare kuruluslarinin, Il ve Ilge kademeleri, Il merkezi ile aym ya da farkl Ilgelerdeki
diger kuruluglar, bolge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri arasinda
dogrudan yazigsma yapabilir. Dogrudan yapilan yazismalarda “Vali a.” ibaresi kullanilmaz.

Ancak asagida belirtilen yazilar mutlaka Valilik ve Kaymakamliklar araciligi ile yapilacaktir.

Valilik Araciig ile Yazilacak Yazilar;

a) Il birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili goriis ve 6neri isteme yazilari,




b)

f)
9)

h)

)

K)

Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir igeren yazilar ile yeni bir diizenleme ve uygulama
talebi iceren yazilar,

Merkezi idarenin merkez kuruluslar1 ve diger Illerdeki kuruluslar ile yapilacak yazigsmalar
(bu Yonerge’de daha sonraki maddelerde konulan istisnalar haric),

Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar,

Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi ve sorusturma agilmasi ile 6n incelemeci
ve sorusturmaci talebine iliskin yazilar,

Emniyet ve asayis olaylari ile ilgili yazilar,

Atama, yer degistirme, gegici gérevlendirme, gorevden uzaklastirma, goreve iade ile ilgili
talep ve bildirim yazilari,

Muhatap kurumdan arag, gere¢ ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama
talepleri ve bunlara verilecek cevaplara iliskin yazilar,

Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii sikayet ve yakinmanin geregi yapilmak
tizere ilgili kuruluglara bildirilmesine iligkin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari,
Kamu kurumlarmin is ve islemleri ile uygulamalarina dair sikayet ve yakinma icerikli
dilekge ve taleplerin ilgili birimlere gonderilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek
cevap yazilari,

Tekit yazilari,

Il birimleri ve kaymakamliklarin teftis ve denetim sonuglarina iliskin yazilar.

8.1. Kaymakamliklar Aracihigi ile Yazilacak Yazilar;

a)

9)

h)

llgelere gonderilen yazilardan Vali, Vali Yardimcisi, 11 Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan
imzalanan yazilar,

llgelerle ilgili 5nemli yatirim, faaliyet, agilis v.b. hususlarda yazilacak yazilar,

I’de Vali, Merkez teskilatlarinda Miistesar veya daha iist unvanl kisilerce imzalanan
yazilarin dagitimina iligkin yazilar,

Iceriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan, yeni bir yontem veya uygulama
kapsayan yazilar,

flgedeki kamu kurum ve kuruluslarindan gériis istenilmesine iliskin yazilar,

Kamu personeli ile ilgili olarak gelen sikdyet ve yakinmalarin geregi yapilmak iizere
kurumlarina gonderilmesine iliskin yazilar,

Kamu personeli ile ilgili 6n incelemeci veya sorusturmaci gorevlendirilmesine iliskin
yazilar,

Aragtirma, sorusturma, 6n inceleme baslatilmasi ve sonuclandirilmasina iligkin yazilar,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

i) Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iliskin yazilar,
J) Atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gorevden uzaklastirma ve goreve iade
yazilari,

k) Kaymakam imzasi ile gelen goriis taleplerine verilecek cevap yazilari,

I) Kaymakam imzasi ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilari,

m) Her tiirlii 6denegin gonderilmesine iliskin yazilar,

n) lilgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

0) Gizlilik dereceli yazilar,

p) Ilgelerde teskilati bulunmayan kurumlarin is ve islemleri ile ilgili yazilar,

q) Tekit yazilari,

r) Teftis ve denetimlerin sonuglarina iliskin yazilar.
Biitlin yazigmalar, 02 Subat 2015 tarihli Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren “Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usiiller Hakkinda Yonetmelik” ilkelerine uygun olarak
yapilir.
Yazilarin, ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayinlanmasi esastir. Ancak acele
ve gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanabilir.
Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak imzaya
yetkili kiginin herhangi bir sebeple gorevi basinda olmamasi halinde vekili imza yetkisini
kullanabilir.
Birim amirleri kendi izinleri, vekalet ve gorevlendirme onaylari ile agiklamay1 gerektiren yazi
ve onaylar1 Vali Yardimeisinin uygun goriisii veya parafindan sonra bizzat Vali’ye sunarlar.
Gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar (agik¢a yetki devri yapilanlar disinda) isin niteligine
gore Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanur.
Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte imzaya
sunulur.
Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak, iistlerince bilinmesi gerekenleri
takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.
Vali tarafindan birim amirlerine verilen sozlii talimatlar hakkinda, birim amiri tarafindan en
kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.
Onaylar, konunun yasal dayanaklar1 yazi igeriginde belirtilerek hazirlanir.
Personel atamalari ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu Yonerge ile
acikca bagkalarina yetki verilmemis ise ilgili Vali Yardimecisinin goriisii alindiktan sonra

Vali’nin imzasina sunulur.




19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

217.

28.

29.

Higbir birim diger birimin gorev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk yiikleyen
hususlarda, ilgili birim amirleriyle goriismeden onay hazirlayamaz.

Havale evrakinda veya yazida “Goriiselim” notunun bulunmasi halinde, ilgili gorevliler en kisa
zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye gerekli agiklamay1
yaparlar.

i’de teskilati bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri, ilke olarak ilgili
bakanliklarin is ve islemlerini yiiriiten il miidiirliikleri tarafindan yerine getirilir.

Her tirlii basin toplantisi, televizyon ve radyo programina katilma, onceden Valilik
Makamindan izin alinarak yapilabilir.

Genel saglik, genel giivenlik, afet halleri ve hiikiimet kararlari ile korunmaya muhtag¢ ¢ocuk,
geng ve kadinlarla ilgili konularda Valilik Makami’na bilgi verilerek izin alindiktan sonra
aciklama yapilabilir.

Yiiriitiilen bir hizmetin tanitimi ve sunulan hizmetler konusunda vatandaslarin bilgilendirilmesi
amaciyla yapilacak yazili agiklamalar, ilgili Vali Yardimcisinin uygun goriisii alindiktan sonra
i1 Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiine veya dogrudan yazili ve gorsel basin organlarima
gonderilir.

Vatandaglarimizin, genel idare kuruluslariin yiiriittiikkleri gérev ve hizmetlerle ilgili olarak
onceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmasi ve tedbir alinmasini gerektiren
duyurular, dogrudan basin yaym organlarina ve Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine
gonderilir.

Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel v.b. etkinlikler hakkinda,
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan once ilgili Vali Yardimcisina
ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir.

Birimlerden Valilige yazilan yazilardan Makam’a sunulacak olanlar ile diger 6nemli yazilar
birim amiri tarafindan imzalanir.

Vali tarafindan dogrudan vyiiriitiilecek is ve islemlere ait yazigsmalar; yonetimde biitlinliigii
saglamak amaciyla ilgili vali yardimcisi tarafindan paraf edilecektir.

Bu boéliimde diizenlenen hususlarla ilgili olarak daha alt birimlere devredilen yetkiler saklidir.

SORUMLULUKLAR

Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam, dogru ve zamaninda kullanilmasindan ve
Yonerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden Vali Yardimcilar1 ve birim amirleri
sorumludur.

Vali Yardimcilar kendilerine bagl birimlerin is ytiriitiimlerini takip ederler.
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10.

11.

12.

Bilgi vermeyi ve agiklamay1 gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina gereken aciklama
yapildiktan sonra parafi alinir ve birim amirleri tarafindan Vali’nin imzasina sunulur. Diger
yazilar ise Valilik Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilir.

Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlarin birim
amirleri, Makam’a imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilardan Ozel Kalem Miidiirii
sorumludur.

Birim amirleri, birimlerinde islem goren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tim is ve
islemlerden sorumludur. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur
ve amirler, attiklar1 paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

Vali Yardimeilarinin, sehir disina ¢ikis, gorev ve gezileri Vali’nin bilgisi dahilinde yapilacaktir.
Gorev Dagilimi1 Genelgesinde karsilikli olarak gorevlendirilen iki Vali Yardimeisinin ikisinin
de ayn1 anda gorev yerinden ayrilmalar1 gerekiyor ise, Vali’nin talimatiyla ayrilacaklardir.
Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilecektir. Tekitlerden ilgili
memur ve amirler miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

Vali Yardimcilarinin goérevde bulunmadiklart durumlarda kendilerine ait gorevler, islerin
aksamamasi ve is sahiplerinin beklememesi i¢in, aksine emir verilmedikge es gorevli vali
yardimcisi, es gorevli vali yardimcisinin da bulunmamasi halinde nébet¢i Vali Yardimceist
tarafindan yerine getirilecektir.

Danistay, Bolge Idare Mahkemeleri ve Idare Mahkemelerinin kararlarinin kanuni siiresi i¢inde
uygulama gorev ve sorumlulugu ilgili birim amirine aittir.

Vali’nin il dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali tarafindan
yapilacagi bildirilen islerden, bekletilmesi 6nemli derecede mahsurlu olanlarin geregi ve icrasi,
1s boliimii esaslaria gore ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan yapilir ve en kisa siirede Vali’ye
bilgi verilir.

Il miidiirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen komisyonlar, ilgelerde
yapacaklari ¢calismalarla ilgili olarak ilgeye gittiklerinde ilge kaymakamini ziyaret etmeye 6zen
gosterirler.

Birim amirleri izinleri ile vekalet ve gorevlendirme onaylarini, acgiklamalar1 gereken yazi ve

onaylar1 bizzat Vali imzasina sunarlar.

1. UYGULAMA ESASLARI

A. BASVURULAR
Vatandaslarimiz, Anayasa’nin 74. maddesi, 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda

Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri veya kamu ile ilgili dilek,
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sikdyet ve talepleri i¢in yetkili mercilere basvurma hakkina sahiptirler. Basta Valilik Makami

olmak {izere biitiin kamu kurum ve kuruluslar1 bu taleplere daima agik olacaktir.

1. Dilekgeler esas itibari ile Vali, Vali Yardimcilar1 veya il Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan ilgili
kuruluslara havale edilir. Ancak vatandaslarimizin idari is ve islemlerini daha kisa siirede
zaman ve kaynak israfina yol agmadan kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan, Valilik
Makami’na yapilan yazili bagvurulardan takdire taalluk etmeyen, Vali veya Vali Yardimcilar
tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak sikayet ve icrai nitelik tagimayan
rutin dilek¢e ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmasi saglanir.

2. Biitlin birim amirleri kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurulari dogrudan dogruya
kabul etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir durumun
beyani veya yasal bir durumun agiklamasi ise, bunu dilek¢e sahiplerine 3071 sayili Yasa’da
belirtilen usule uygun yazili olarak bildirmeye yetkilidir. Bunlarin disindaki islemlere iliskin
cevaplar Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

3. Birim Amirleri, kendilerine dogrudan gelen evrak ile ilgili degerlendirmelerini yaparak, bilgi
verilmesi gerekenlerle ilgili olarak gerekli bilgiyi sunduktan sonra Vali veya Vali
Yardimcilarinin talimatlarini alacaklardir.

4. Yazilh ve gorsel basinda yer alan sikayet, yazi, aciklama, haber ve programlar ilgili birim
miudiiri tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle incelenecek ve sonucu
en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesiyle birlikte Vali’ye sunacaktir.

Almacak talimata gore iglem yapilacaktir.

B. GELEN YAZILAR - EVRAK HAVALESI

1. “Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” ve “Sifre” olarak gelen yazilar, agilmaksizin il Yazi Isleri Midiirii
tarafindan Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilecektir. Bunlara iliskin kayitlar Ozel Kalem
Miidiirligii tarafindan tutulacaktir.

2. Valilik Makami’na gelen yukaridaki maddede belirtilenler disindaki biitiin yazilar Valilik
Evrak Biirosunda agilir ve ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve
tarih kasesi basilir. Vali, Vali Yardimcisi, 11 Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan havale edildikten
sonra, Valilik arsivinde saklanmasi gereken evrak, dokiiman tarayicida taranip e-igisleri
sistemine kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilir. Elektronik ortam disinda gelip arsivde
saklanmas1 gerekmeyen evrakin da kayitlar1 elektronik ortamda tutulur.

3. Vatandaslar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler ilgili Vali Yardimecisi, es gorevli
Vali Yardimcisi, Nobet¢i Vali Yardimcist veya konusuna gore Valilik Birim Midiirleri

tarafindan havale edilir.




Cumhurbagkani, T.B.M.M.’si Baskanligi, Basbakan, Bakan ve miistesar imzasiyla gelen
evraklar, icerigi ve Onemi itibari ile Vali’nin bilmesi gereken evrak, Vali’nin havalesine
sunulur. Vali’nin havalesinden ¢ikan evrak ilgili Vali Yardimcisinca Il Miidiirliiklerine intikal
ettirilir.

Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli
arastirma yapildiktan sonra Makam’a bilgi sunulur.

Birim amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tagimayan evrak
arasinda, kendi takdirlerine gére Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli bulduklar
evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.

Evrak havale, imza ve onay yetkisi verilmis tim amirler, e-igisleri sisteminden gelen veya
kaydedilen evraklar ilgili imza islemlerini bilgisayar tizerinden yaparlar. Elektronik paraf veya

imza ile islem gdrmemis evrak iist &mirler tarafindan imzalanmadan iade edilir.

. GIDEN YAZILAR
Yazilarda; Bagbakanligin 02.02.2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan
“Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” te belirtilen
hususlara riayet edilir.
Vali adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza bloguna yetkilinin ad1 ve soyadi
yazildiktan sonra altina Vali a. (Vali adina) ibaresi konulur, bu ibarenin de hemen altina
yetkilinin unvani yazilir.
Yazigsmalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Bunun i¢in;
a) Ust ve denk birimlere yazilan yazilar;

-Bilgilerinize arz ederim,

-Geregini arz ederim,

-Bilgi ve geregini arz ederim,
b) Alt birimlere yazilan yazilar;

-Bilgilerinizi rica ederim,

-Geregini rica ederim,

-Bilgi ve geregini rica ederim,
¢) Ust, alt ve denk birimlere yazilan ortak yazilar;

-Bilgilerinizi arz ve rica ederim,

-Geregini arz ve rica ederim,

-Bilgi ve geregini arz ve rica ederim,

siklarindan uygun olani se¢ilerek baglanir.
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d) Aymi gérev unvanini ifade ettigi halde; “Vali Muavini” veya “Miidiir Muavini” seklinde
farkli kullanilan ifadeler yerine, “Vali Yardimecis1” veya “Miidiir Yardimeis1” unvani
yazilir.

e) Onaylarda; “onay”, “muvafiktir”, “uygundur” gibi degisik ifadeler yerine sadece “Olur”
deyimi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli bir aciklik birakilacaktir. Tarih boliimiiniin
sadece giin kism1 onay makami i¢in bos birakilir.

f) Yazilarin sonug boliimiinde yer alan “Saygilarimla arz ederim.” v.b. ifadelerin yerine ...
arz ederim.” deyimi kullanilir.

0) Yazilarin “Tiirkg¢e dil bilgisi” kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir ifade ile

kisa ve 0z olarak kaleme alinmasi zorunludur.

. Yazilar, varsa dosyasi ve ekleriyle birlikte Vali ve Vali Yardimcilarina imzaya sunulur. Ekler,
baslikli, ek numarali olur ve gerekiyorsa ilgili tarafindan onaylanir.
. Yazlar, 5 kisiyi gegmemek kaydiyla yaziy1 hazirlayan personelden baslayarak ilgili &mirlerin
parafi alinarak imzaya sunulur. Paraf sahiplerinin tamami1 o yazidan sorumludur.
. Vali Yardimcilan tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en iist &mirinin parafi
bulunur. Onaylarda ise “Uygun goriisle arz ederim” boliimii acilir ve birimin en iist amiri
tarafindan imzalanir.
. Vali’nin imzalayacag1 yazilar, aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadik¢a birim amirinden
sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazinin sol alt
kosesine, Y onetmelikte belirtildigi sekilde “Uygun goriisle arz ederim” ibaresi yazilarak, yine
ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanmir (Birim amirlerinin izin ve Il dis1 gorev onaylari
dahil). Bunun istisnas1 il Jandarma Komutanligi ve il Emniyet Miidiirliigiince yiiriitiilen
operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arz eden faaliyetlere iliskin yazi ve onaylardir.

Imzalanmak iizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar iizerinde diizeltme yapilmast

halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

Ilge Kaymakamlarinin ve birim amirlerinin adina génderilecek yazilar ile gizlilik dereceli

yazilar, isin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan imza edilir.

UCUNCU BOLUM
IMZA ve ONAYLAR

I. VALI TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR

1. Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergeler ile mutlaka Vali tarafindan imzalanmasi gerekli olup,

bu Yonerge ile acikea alt Birimlere devredilmeyen islem ve konulara iligkin yazilar,
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.
20.

Cumhurbagkanligi ve Cumhurbaskanligi Genel Sekreterligi, T.B.M.M. Baskani, ve Bagbakan
imzasi1 ile gelen yazilara verilen cevaplar ile T.B.M.M. Baskanligina, Basbakanli§a sunulan
Vali goriis ve tekliflerini iceren yazilar,

Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Baskanligina dogrudan yazilmasi
gereken yazilar,

Genelkurmay Baskan1 imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan; bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
Bakanliklara mevzuat ve uygulamaya iliskin goriis isteme ve onem arz eden yazilar, Bakanlik
ve Genel Miidirliiklere ait personel hakkinda teklifte bulunulmasini ve goriis bildirilmesini
kapsayan yazilar,

Diger Illerden bizzat Vali imzas1 ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

YOK Baskanligma ve Universite Rektorlerine dogrudan yazilmasi gereken dnemli yazilar,
Garnizon Komutanligindan yapilacak giivenlik yardim taleplerine iliskin yazilar,

Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmasi
hiikme baglanan davalara iliskin yazilar,

Valilik tarafindan yayinlanan Genel Emir ve Talimatlar,

Yatirimlarin izlenmesine iliskin yazilar, Il Brifingine iliskin yazilar, Il Koordinasyon Kurulu
toplantisi ¢agri ve karar yazilari.

5442 sayili 11 Idaresi Kanununun 9.maddesinin (F) fikras1 uyarinca ilI’de teskilat: ve gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari,
Miilki idare Amirleri ve Birim Amirlerine taltif, ceza veya elestiri maksadi ile yazilan yazilar
ile Kaymakamliklardan veya Birim Amirlerinden gelen taltif veya ceza tekliflerine verilecek
cevaplar,

Atamasi Valilik¢e yapilan personelin naklen atanma taleplerinin kabuliindeki veya
ayrilmasindaki muvafakat yazilari.

Devletin hiikiim ve tasarrufunda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin 6zellik
arz eden bir amaca tahsisi ile ilgili 6nemli yazilar,

Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

Miilki idare Amirleri ve birim amirleri ile ilgili ihbar ve sikdyet nedeni ile iist makamlara
yazilan yazilar,

Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in iist makamlardan miifettis talebine
iliskin yazilar,

Giinliik mesai saatlerinin ve kilik - kiyafetin belirlenmesine iliskin yazilar,

Kamu gorevlileri hakkinda dogrudan Vali tarafindan baslatilan disiplin sorusturmasi yazilari,
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21.

II.

Stnir Anlasmazhigi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile K6y Kurulmasi ve Kaldirilmas: Hakkinda

Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,

VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

. Kanun, Tiizlik, Yonetmelik, Yonerge ve Genelgelerde miinhasiran Vali’ye verilmis onaylar ile

bu Yonerge ile agik¢a devredilmemis olan is ve iglemlere iligkin onaylar,

Mevzuatinda Vali tarafindan onaylanacagi belirtilen idari para cezalar1 ve miilkiyetin kamuya
gecirilmesine iligkin onaylar,

Vali Yardimcilar, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Miisaviri, Kaymakamlar ve Il idare Sube
Bagkanlarina iliskin her tiirli izinler ile yerlerine vekil gérevlendirme onaylari,

Vali Yardimcilarinin aylik nébet programi onayi,

Birim amirlerine ve Valilik Merkez birimlerinin Miidiirlerine iliskin emeklilik, gérevden
cekilmis sayilma, istifa ve goreve yeniden baslama islemlerine iliskin onaylar ile diger
personelin gorevden ¢ekilmis sayilma ve yeniden goreve baslatilmasina iligkin onaylar,

11 Jandarma Komutanligi, Il Emniyet Miidiirliigii personeli ve diger kamu kurum ve
kuruluslarinda gorev yapan personelin ilk atama onaylari,

Kamu kurum ve kuruluslarinda herhangi bir hizmet sinifina mensup personelden Sube
Miidiirii ve daha iist gérevde olan, okul/kurum/kurulus yoneticisi olanlar ile disiplin
sorusturmasi sonucu atanacak personelin atama, yer degistirme ve gegici gorevlendirme
onaylarti,

Ozel mevzuatla diizenlenmis olanlar hari¢, Miilki Idare Amitleri, Birim Amirleri ve Valilik
Merkez Birim Miidiirlerinin yurtdis1 izin ve yurtdist gérevlendirme onaylari,

Miilki idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Merkez Birim Miidiirlerinin il disina aragh ya

da aragsiz gegici gorevlendirme onaylari,

10. 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 137, 138 ve 145. maddelerinde yer alan gérevden

uzaklastirma, gorevden uzaklagtirma kararinin uzatilmasi ve kaldirilmasina iliskin onaylar,

11. Kamu gorevlileri hakkinda 4483 sayili Kanuna gore verilen inceleme, arastirma ve disiplin

sorusturmasi onaylari ile sonucuna gore verilecek kararlar,

12. Itiraz sonucu verilen kararlar hari¢ olmak iizere Disiplin Kurulu kararlarinin onay,

13. Atamasi, Bakanlik veya Genel Miidiirliiklere ait personel hakkinda tekliflerde bulunulmasi ve

goriis bildirilmesini kapsayan yazilar,

14. Yargi mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili Bakanlik iist yoneticileri tarafindan

belirlenip Valiliklere yetki devri yapilan miktara kadar olan davalarda, temyiz, karar diizeltme

ve itirazdan feragat edilmesine iligkin onaylar,

13




15. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 122. maddesi kapsaminda basari, {istiin basari
belgeleri ve 6diil verilmesine iliskin islem onaylari,

16. Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Sinav Komisyonu iiyelerinin belirlenmesi ve
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

17. Cezaevi isyanlarina karsi izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmasi,

18. 11 Afet Planlarinin onaylar,

19. Il Sabotaj Planlarma iliskin onaylar,

20. 6136 sayili Atesli Sildhlar ve Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve bu Kanuna
dayanilarak ¢ikartilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik’in 7.
maddesi kapsamindaki ruhsat onaylari.

21. 5188 Sayili Kanunun 4.maddesine gore 6zel giivenlikle ilgili kararlar1 almak iizere komisyon
olusturmak ve olusturulan Ozel Giivenlik Komisyonunun kararlarina iliskin onaylar,

22. 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Y6netmeligin
8.maddesi geregi onaylar,

23. 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiriyiisleri Kanunu’nun 15, 17, 18 ve 19. maddeleri ile bu
Kanun’a gdre yapilacak bagvurularin degerlendirilmesine iliskin onaylar,

24. 2559 sayil1 Polis Vazife ve Seldhiyetleri Kanunu uyarinca 6nleme aramasi yapilmasina iliskin
onaylar,

25. Bagbakanlik Personel ve Prensipler Genel Miidiirliiglintin 03 Nisan 2001 tarih ve 5397-5 sayili

genelgesi geregi 11 Takip Komisyon Kararlarinin onayt,

26. Vali Yardimcilari ve Kaymakamlarin bagkanliginda olusturulacak olan kurul veya

komisyonlara iligkin onaylar,

27. Okullarda egitime ara verilmesine iligkin karar onaylari,

28. 2942 Sayili Kamulastirma Kanununun 6. maddesi kapsaminda verilecek Kamu Yararinin
varligina iligkin karar onaylari,

29. Valilige bir yiikiimliiliik getiren, Il tasarrufu niteliginde sonu¢ doguran ve bu Yonerge ile
acikca imza yetkisi devredilmeyen sozlesmelere iliskin onaylar,

30. 5393 sayili Belediye Kanunu kapsamindaki yazilar ve onaylar,

31. Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yonetmeligin 15. maddesi kapsaminda inceleme
Kurulu olusturulmasina iliskin onaylar,

32. 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi geregince; Il genelinde yapilacak olan
yardim toplama izin onaylar1 ile yardim toplama izinlerinin uzatilmasi onaylari,

33. 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsaminda kurulan birliklerin tiiziiklerine iliskin
onaylar,
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34.Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi hiikiimlerince 12 aydan daha uzun siireli nakdi yardim

onaylari,

II1. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1.

10.
11.

12.
13.

14.
15.

Vali tarafindan ylriitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar disinda
kalan is ve islemlerin gérev bdliimiine gore yiiriitiiliip sonuglandirilmast ve bu Yonerge ile
belirlenen yazilarin “Vali adina” imzalanmasi,

Vali'nin onayma sunulacak tasarruflara iligkin on islemlerin yiiriitilmesi ve onaya sunulacak
yazilarin paraf edilmesi,

Gorev boliimii esaslarina gore Vali adina bagkanlik ettikleri komisyon, kurul ve vakiflara iligkin
karar ve yazilarin imzalanmasi,

Kaymakam imzasi ile gelen yazilara verilen olumsuz cevap yazilari,

T.B.M.M."'ne, Bagbakanliga ve Bakanliklara sunulan Valilik goriisii, teklif yazilar1 ve T.B.M.M.
Bagkanhigindan gelen soru Onergeleri ile ilgili yazilara verilecek Vali goriisii gerektirmeyen
veya Vali tarafindan Vali Yardimcilarinin imzalamasi uygun goriilen goriis yazilari,
Kaymakam Adaylart ile ilgili raporlar,

Kaymakam Adaylarinin 6zliik ve stajlar ile ilgili islemlerine iliskin yazilar,

2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu S6zlesme Kanunu, 2911
sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiriyiisleri Kanunu ile ilgili dilek¢e ve bildirimlerin havalesi ve
onay sonrasi iglemlerin yiiriitiilmesine iligskin yazilardan bu Yonerge ile daha alt birimlere imza
yetkisi verilmemis yazilar,

Miilki idare amirleri ve birim amirlerinin gorevli olduklarini belgeleyen yazilar,
Mahkemelerde dava agilmasina iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyenler,
Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri ve AdIi
Mahkemelerde acilan davalarda savunma yazilari,

Valilige gelen evraktan bu Yonerge ile baskalarina devredilmeyen havale islemleri,
Vatandaslarin kurum ve kuruluslara yonelik sikdyet, yakinma ve taleplerine iliskin basvurulari
ile ilgili yazilar,

Tekit yazilar1 ve verilecek cevaplara iligkin yazilar,

Vali'nin bulunmadig1 zamanlarda gorev boliimiine gore kendilerine taalluk eden konularda Vali
tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken, ancak ozelligi ve ivediligi nedeniyle
gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylarin bilahare bilgi verilmesi kaydiyla

Imzalanmasi veya onaylanmasi,
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
217.

Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alimacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve bu Kanun’a 1051 sayili Kanunla eklenen degisikliklerin
uygulanmasina iliskin yazilar,

Gorevi yerinde bulunmadigi zamanlarda, daha sonra bilgi vermek sartiyla es gorevli Vali
Yardimcisi yerine yazilarin imzalanmasi,

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, birim amirleri ve merkez birim miidiirlerinin gérevden
ayrilma ve goreve baglama yazilari,

657 sayili Devlet Memurlar: Kanunu'nun 4/B ve 4/C maddeleri geregine Il birimlerine atanan
personele iliskin sozlesmelerin imzalanmast,

Dernekler Yonetmeligi’nin 51. maddesine gore Kamu Yararina Calisan Derneklerden
sayilmaya iliskin olarak verilecek Valilik goriislerinin imzalanmasi,

Dernekler Yonetmeligi'nin 53. maddesine gore kullanimi izne bagl kelimelerin kullanilmasina
yonelik verilecek Valilik goriislerinin imzalanmast,

4721 Sayili Tiirk Medeni Kanunu’nun 60. maddesi ile Dernekler Yonetmeligi'nin 6. maddesi
kapsaminda Kanun’a aykirilik veya eksiklikleri 30 giin icerisinde tamamlamayan derneklerin
feshi ile ilgili olarak Asliye Hukuk Mahkemesinde dava acilmasi i¢in Cumhuriyet
Savciliklarina yazilacak yazilar,

213 sayili Vergi Usul Kanunu'nun 72. maddesi uyarinca Birim Deger Tespit Taktir Komisyonu
gorevlerine iliskin is ve islemler,

Hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama ve satisina iliskin Maliye Bakanligi'na génderilecek
goriis ve teklif bildiren yazilar,

Denetci bilgi ve teknigi gerektiren hususlarda Igisleri Bakanligi Dernekler Denetgisi talep
edilmesine iligkin yazilar,

Vali'nin, Vali Yardimcilari tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar,

Adli ve Onleme Aramalart Yonetmeligi uyarinca umumi ve agik yerlerde ve gecikmesinde

sakinca bulunan hallerde yazili arama emri verilmesine iligkin yazilar,

IV. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1.

Vali'nin onaylayacagi yazilar diginda kalan ve acik¢a Kaymakam, birim amiri veya diger
yetkililere devredilmemis olan onaylar,

11 Kuruluslarmin merkez personeline iliskin Hizmet i¢i Egitim Programi onaylari,

Birim amirlerinin kurum kimlik kartlarina iligkin onaylar,

HEK arag¢ ve malzemelerin elden ¢ikarilmasina iligkin onaylar,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Kaymakam adaylar1 ve Valilik Merkez Birimlerinin Miidiirlerine iliskin her tiirlii izinler ile
yerlerine vekil gorevlendirme onaylari,

i1 Birimlerinde gorevli Miidiir Yardimcisi, Sube Miidiirii ve daha alt unvanli personelin
gorevden ayrilmalar1 halinde yerlerine vekaleten gorevlendirmelere iliskin onaylar ile diger
personele iligkin vekaleten gorevlendirme onaylari,

Kamu kurum ve kuruluslarinda gorvevli olup, Vali’nin yetkisi disinda kalan personelin yer
degistirme ve gegici gorevlendirme onaylart,

Ozel mevzuatla diizenlenmis olanlar, Miilki idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Merkez
Birim Miidiirleri disindaki diger personelin yurtdis1 izin, gorevlendirme onaylari ile yerlerine
vekil gorevlendirme onaylari
1l Jandarma Komutanhg, [l Emniyet Miidiirliigiinde gorevli Emniyet Amiri diizeyi ve daha alt
riitbedeki emniyet personeli ile diger hizmet siniflarinda gorev yapan tiim personelin her tiirlii
ver degistirme ve gegici gorevlendirme onaylart ile iicretsiz izin doniisii gérev yerlerinin
belirlenmesi onaylari,

Valilik Merkez Birimlerinde gdrevli personelin gérev yerlerinin degistirilmesine iliskin
onaylar, (Il Yazi Isleri Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisi tarafindan yerine
getirilecektir.)

Ozliik dosyalari il birimlerinde tutulan ilge personeline verilmesi zorunlu olmayan ayliksiz izin
onaylart,

Vali Yardimcilarinin baskanlik yapmadigi kurul veya komisyonlarin onaylanmasi gereken
kurul veya komisyon kararlari,

Ozliik dosyalar1 il miidiirliiklerinde tutulan personelin derece yiikselmesi ve 657 sayili
Kanun’un 37. maddesi uyarinca yapilacak terfileri ile kadro degisikliklerine iligkin onaylar,
Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Merkez Birim Miidiirleri disinda kalan
personelin il digina arach ya da aragsiz gecici gorevlendirme onaylari,

3091 sayili Kanun ile ilgili is ve islemler ile karar verilmesi ve uygulanmasi,

Vali'nin onay1 disinda kalan personele iliskin emeklilik ve istifa islemlerine iligkin onaylar,
Kamu kurum ve kuruluslari tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs ve seminerlere
11 personeli arasindan egitim yneticileri ve personel gorevlendirme onaylari,

lligelerde gorev yapan personelin seminer, toplant: v.b. nedenlerle 1l i¢i cagrilmalarma iliskin
onaylar,

[lge Kaymakamliklarinda uygulanacak olan Hizmet i¢i Egitim Planlarinin onay1,

2946 Sayili Kamu Konutlar1 Kanunu ve Kamu Konutlar1 Y6netmeligi kapsaminda yapilacak

islemlere iligskin onaylar,
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21.

Halk egitim merkezlerince islemleri yiiriitiilen ve 6zel mevzuati bulunan Trafik ve Cevre Bilgisi
Dersi ve Direksiyon Egitimi Dersi Ogreticiligi Kursu ile MTSK Direksiyon Smav Sorumlusu

kurslarinin; kurs agma, kapatma, sinav komisyonu ve personel gérevlendirme onaylari,

22. Kurumlara ait (il birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis ve misafirhanelerin gegici

23.

24,

25.

kiralanmasi ve tahsis islemlerine iliskin onay ve yazilar,

2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu'nun 15, 17, 18 ve 19. maddesi disinda kalan
is ve islemlere iliskin onaylar ile Hiikiimet Komiseri tayinleri ile ilgili onaylar,

6136 sayili Atesli Sildhlar ve Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve bu Kanuna
dayanilarak ¢ikartilan Ategli Silahlar ve Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik’in 7.
maddesi kapsami disinda kalan diger silah ruhsat onaylari,

6136 Sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikartilan Atesli

Silahlar ve Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin Ek 1.maddesine gore diizenlenen
"Mermi Satis Izin Belgesi" onaylari, ile 87/12028 sayili Tekel Disi Birakilan Patlayici
Maddelerle Av Malzemesi Ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi,
Depolanmasi, Satis, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarma Iliskin

Tiiziik onaylari,

26. 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin

217.
28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun’un uygulanmasina iliskin
Yonetmeligin 10 uncu maddesine gore verilen av tezkeresi ve sahiplik belgesi onaylar ile
diger onaylar,
Fahri Trafik Miifettisligi Gorev ve Calisma Y 6nergesine iliskin belgelerin onaylanmasi,
Mezarlik Yerlerinin Ingas1 ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Ynetmelik geregince
Mezarlik Se¢im Komisyonu olusturulmasina iliskin onaylar,
Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarina iliskin onaylar,
Her tiirlii miisabaka ile ilgili bilet ¢ikis onaylari,
Ozel Ogrenci Yurtlarinin Yurt Agma Izin Belgesi ile yurt kapatma ve idareci atama ve istifa
onaylari,
Diger kamu kurumlarinca personel alim1 igin yapilacak sinavlarda gorev yapacak dgretmenlerin
gorevlendirme onaylari,
Mesleki Teknik Egitim yapilan orgiin ve yaygin egitim kurumlarinda dal agma ve kapatma
onayl,
Milli Egitim Bakanlig1 tarafindan yapilan merkezi sistem siavlara iligkin Bolge Sinav Yiiriitme

Komisyonlar Il Temsilcisi gorevlendirmelerine iliskin onaylar.
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35.

36.

37.
38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 Sayili Kamu Thale Sézlesmesi Kanunu uyarinca,
Valilik Makami’nin onay1 ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin olusturulmasina iliskin
onaylar,

Ozel Spor kuruluslari ile ilgili 11 Ucret Tespit Komisyonu Baskanligi'nin yiiriitiilmesi ve bu
goreve iliskin onaylar,

Sportif Turizm Kurulunun verecegi her tiirlii izin ve belgeye iliskin onaylar,

4081 sayil1 Ciftgi Mallarinin Korunmasi1 Hakkinda Kanun kapsaminda Vali'ye verilen yetkilere
iliskin onaylar,

Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmeligin 15. maddesi kapsaminda
belediyelerde olusturulacak olan inceleme kurullarina personel gérevlendirme onaylari,
Hassas olmayan Ilgelere ait Sivil Savunma Planlarinin Onayt,

Sivil Savunma Miikellef Gorev belgelerine iliskin onaylar,

Il Milli Egitim Miidiirliigii lehine hiikmedilen vekalet iicreti ve yargilama giderlerinin
taksitlendirilmesine iligkin onaylar,

Atil durumda bulunan ve kullanilmasi tehlike arz eden egitim binalarinin yikilmasi ile ilgili
onaylar,

Hikimli ve tutuklulara verilen izinlerde geceleyin konaklanacak yerin belirlenmesi,

1 Emniyet Miidiirliigii Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii ilce Emniyet Miidiirliigii/ Amirligi Ozel
Giivenlik Biiro Amirligi Kurulus, Gorev ve Calisma Yonetmeligi’nin 4.maddesine gore
olusturulan “Degerlendirme Komisyonu” na iligkin onaylar,

[1 Emniyet Miidiirliigii Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii Ilce Emniyet Miidiirliigii/ Amirligi Ozel
Giivenlik Biiro Amirligi Kurulus, Gorev ve Calisma Yonetmeligi’nin 4.maddesine gore
olusturulan “Inceleme Komisyonu” na iliskin onaylar,

5188 Sayili Kanunun “Denetim”baglikli 22°nci maddesi ve Yonetmeligin “Denetim” baslikli
6 nc1 boliimiiniin 43, 44, 45 ve 46 nc1 maddeleri ile diizenlenen 6zel giivenlik sirketlerinin, 6zel
giivenlik sirket subelerinin, 6zel giivenlik egitim kurumlarinin, alarm izleme merkezlerinin,
0zel giivenlik birimlerinin, kisi korumasi izni alan kisilerin ve 6zel giivenlik hizmeti alan
yerlerin denetlenmesinde Valilik adina denetleme i¢in gorevlendirilecek personel onayzi,

5253 sayili Dernekler Kanunun 32. Maddesi mucibince uygulanacak idari para cezalarn ile
dernek denetimlerinin yapilmasi ve kapatilmasina iliskin onaylar,

Mevzuatinda bizzat Vali’nin imzalamasini gerektirmeyen, bu Yonerge veya ilgili mevzuatinca
vetki verilenler hari¢ olmak iizere diger tiim idari para cezalar

TAPDK ile ilgili Tiitlin mamulii ve alkollii igki satis belgesi ve nargilelik tiitiin mamulii

uygunluk belgesi verilmesine iligkin onaylar,
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51.
52.

53.
54.

55.
56.

S7.

58.
59.

60.

V.

Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iligkin onaylar,

Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi hiikiimlerince 12 aya kadar olan nakdi yardim
onaylari,

1l dahilinde resmi-6zel okul agilmast, kapatilmasi ve tasinmasi onaylari,

Her tirlii ozel saglhk kurum ve kuruluslarimin ruhsatlandirma, kapatma, gegici kapatma
onaylart ile bu kuruluglara yeni ilave edilecek iinitelerin agilma onaylari,

Eczanelere iliskin ruhsat onaylar,

Parmak izi kaydi yazismalar: ile sahislara verilen kimlik ve izin, ¢ikis izin belgelerinin
imzalanmasi;

Insan ticareti magdurlar ile ilgili olarak kolluk birimlerine yazilan ihbar yazilarinin
imzalanmasi,

Tkamet is ve islemlerinin imzalanmasi

6458 sayilh Kanun’un 53, 54, 56, 57, 61, 61, 63, 64 72, 77, 79, 85, 86 ve 91 inci maddelerinde
diizenlenen sinir disina dair tiim is ve islemlere ait karar ve onaylarin imzalanmasi

Vali'nin, Vali Yardimcilar tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger onaylar.

IL HUKUK IiSLERI MUDURU / HUKUK MUSAVIRI TARAFINDAN

IMZALANACAK ve ONAYLANACAK YAZILAR

1.
2.

Vali tarafindan hukuki goriis istenilen konular ile ilgili yazilar,

[l Dernekler Miidiirliigii'niin gérev alanina girmeyen sivil toplum kuruluslari iizerinde Valiligin
gozetim ve denetim yetkisinin kullanilmasina iliskin yazilar,

5233 sayili Teror ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Kargilanmast Hakkinda Kanunun
uygulanmasina iligkin yazi ve onaylar,

Hukuk sleri Miidiirliigii'ne bagl birimlerle ilgili olarak Vali Yardimcilarina verilen yetki ve
gorevlere paralel imza ve onaylar,

Il Hukuk Isleri Miidiirliigii kadrosunun bos olmas1 halinde bu maddedeki gérevler, dncelikle
Hukuk Miisaviri (MIA), Hukuk Miisaviri kadrosunun da bos olmasi halinde, birimin baglh
oldugu Vali Yardimcisi veya es gorevli Vali Yardimcisi, diger gorev ve yetkiler is boliimiine

gore ilgili Vali Yardimcilar tarafindan kullanilir.

VI. KAYMAKAMLARA DEVREDILEN YETKILER

1.

llgede gorev yapan tiim personelin il dis1 gérevlendirme onaylar ile tasit goérevlendirme

onaylari,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

flgede fiilen gorev yapan kadrolu ve sdzlesmeli tiim personelin izin onaylar1 (ayliksiz izin,
hastalik izni, refakat izni, mazeret izni, yillik izin),

flgede gorevli kamu personelinin izinlerini yurtdisinda gecirmelerine iliskin onaylar,

Ilce birimlerinde calisan Sef ve daha alt kademedeki personelin Ilcedeki kurum ve kuruluslarda
Iice icinde gegici gorevlendirme onaylart,

Hizmet i¢i Egitim Programi onaylari ile bu programlarda yer alacak yonetici, personelin ve
kursiyerlerin gorevlendirilmesi onaylart,

Ilgede fiilen gorev yapan personelden dzliik dosyast ilgede tutulan kadrolu ve sdzlesmeli tiim
personelin derece ylikselmesine iliskin onaylar,

flge disina veya ilgeye atanan ilge personelinin 6zliik dosyalarmin dogrudan istenmesi ve
gonderilmesine iliskin yazilar,

2911 sayil1 Kanunun uygulanmasi bakimindan, basvurularin ilce Kaymakamliklarinca alinmasi
ve 2911 sayili Kanun kapsaminda verilen gorev ve yetkilerin Kaymakamlik¢a yerine
getirilmesi,

Ilgelerde dgretmen agig1 bulunan okullarla ilgili mevzuat cercevesinde norm kadro fazlasi
konumunda bulunan 6gretmenler ile ilce emrine atanan kadrolu 6gretmenlerin bos gecen
dersleri doldurmak ve yasal ders saatlerini tamamlamak {izere okullara gorevlendirilmeleri ile
ek ders iicreti karsilig1 6gretmen gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

Tlge Milli Egitim Miidiirliikleri ve bagl ilgili birimlerde ¢alisanlardan Kaymakamin 1.disiplin
amiri oldugu personelin yillik, zorunlu mazeret ve hastalik izinlerine iliskin onaylar,

Ozel Ogretim Kurumlarinin ilgelerde yapilan yabanci dil ve meslek edindirme kurslarinin sinav
onaylarinin alinmast,

Ozel okul ve kurum miidiirlerinin izinli oldugu donemde, yerlerine vekalet edeceklere iligkin
onaylar,

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarindan egitim alacak isitme engelli bireylere (H) smifi
sertifika vermek isteyen kurslarda kurum tarafindan teklif edilen 6zel alan bakimindan yeterli
bir uzmanin gorevlendirilmesi,

Kamu gorevlilerinin herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalari halinde birim amirlerinin
yerine 1 aya kadar, diger gorevlilerin yerine siiresiz vekaleten gorevlendirme onaylari,
llgelerdeki resmi/dzel kurumlarin, kurumlar ve personeli ile ilgili, mahkemelerden ve resmi
kurumlardan istenilen bilgi ve belgelere iligkin yazigsmalarin dogrudan yapilmasi,

Devamsiz 6grencilerin diger ilgelere dogrudan bildirilmesine iligkin yazilarin yazilmasi,

Ozel Anaokullarinin yariyil ve yaz tatillerinde 6grenime devam etmelerine iliskin onaylar,
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18. Kurumlara ait salon, tesis ve misafirhanelerin gecici kiralanmasi ve tahsis iglemlerine iliskin
onay ve yazilar,

19. Halk egitim merkezlerince islemleri yiiriitiilen ve 6zel mevzuati bulunan Avecr Egitimi, Is
Makineleri Kullanma Sertifikas1 (Operatorliik Belgesi) Kursu, Tirk Halk Oyunlari, Yore
Oyunlar1 Ogreticisi Yetistirme Kurslarinin snav komisyonunun kurulmasi, kurs agma, kapatma
ve personel gorevlendirme onaylari,

20. Milli Egitim Bakanlig1 ile diger bakanlik, genel miidiirliikk, resmi kurum ve kuruluslarla
diizenlenen isbirligi protokolleri kapsaminda Ilgelerde agilacak her tiirlii meslek kurslar1 ile
gelistirme ve uyum kurslarmin il Istihdam Kurulu'nun kararindan sonra acilmalarina iliskin
onaylar ile bu kurslar sonucunda verilecek belgelerin imzalanmasi,

21.1s Yeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yonetmeligin 12. maddesi kapsaminda sihhi
isyeri ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin acgilmasiyla ilgili diizenlenecek ruhsat
onaylar ile bu isyerine iliskin denetim ve kontrol islemleri,

22. Titin mamulii ve alkollii igki satis belgesi ve nargilelik tiitin mamulii uygunluk belgesi
verilmesine iligkin onaylar,

23. Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usil
ve Esaslarina iliskin Tiiziik”iin 117.maddesi geregince oyun ve eglence araci olan patlayici

maddeler disinda senlik ve isaret fiseklerinin kullanilmasi ile ilgili izinler,

VIlI. KAYMAKAM ADAYLARI TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

1. Rutin dilekgelerin havale edilmesi,

2. Diger Il ve Ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin gdrmesini

gerektirmeyen evrak havale islemleri,

VIII. iL. IDARE SUBE BASKANLARI VE VALILIK BiRiM MUDURLERI
TARAFINDAN iIMZALANACAK ve ONAYLANACAK YAZILAR

A. ORTAK HUKUMLER

1. Vali veya Vali Yardimcilarimin onayindan ge¢mis kararlarin, genelgelerin ve duyuru

mabhiyetindeki evrakin Kaymakamliklara veya ilgili mercilere gonderilmesine iligkin yazilar,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmas1 gibi hususlarda Ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve
belediyelere yazilan yazilar,

Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

Kurumlarin belirli donemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve istatistiki
bilgilere iligkin yazilar,

Istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgi
kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

Adli ve Idari Yarg: tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik aract kilinmadan dogrudan gelen
yazilara verilecek cevabi yazilar,

Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iligkin yazilarin alt birimlere gonderilmesi yazilari,
Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilari,

Adres bakimindan yanlis gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime gonderilmesine
iligkin yazilar,

Déner Sermaye Isletmesi bulunan kurumlarin bu isletmenin faaliyet ve ¢alismalan ile ilgili
olarak yazilacak yazilar,

Tasimir Mal Yonetmeligi'nin uygulamasina iliskin yazilar ve onaylar,

Ozliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve ilgililerine duyurulmasina
iligkin yazilar ile il personeline ait 6zlilk dosyalariin istenmesi ve gonderilmesine iliskin
yazilar,

Ozliik dosyalari il miidiirliiklerinde tutulan personelin kademe ilerlemesine iliskin onaylar,
Disiplin Amirleri Yonetmeligi ¢ergevesinde, Vali’nin takdir yetkisi disinda kalan her tiirlii
inceleme, sorusturma, disiplin onaylar1 ve disiplin cezalari.

Aday Devlet Memurlarinin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin génderilmesine
iliskin yazilar,

Tasitlarin ve personelin i igi giiniibirlik gegici gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin basvuru ve
dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair
yazilar,

Vali ve Vali Yardimcisinin onaylayacaklar1 disinda kalan 11 personelinin kurum kimlik kartlar:
ve gorev belgelerine iligskin onaylar,

Izinleri Vali ve Vali Yardimcilari tarafindan verilenler disinda kalan kurum personelinin yillik,
hastalik, refakat, mazeret izinleri, verilmesi zorunlu olan ayliksiz izinleri ve izinli olduklari

tarihlerde yerlerine bakacak vekalete iliskin onaylar,
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20.

21.

22.

23.
24.

25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.
32.
33.

34.

35.
36.

Diizenlenen seminer, kongre ve toplantilara ismen ¢agrilan personelden Vali ve Vali
Yardimcilarinm onay1 disinda kalanlara iliskin il ici gérevlendirme onaylar,

Vali ve Vali Yardimcilarinin verecekleri onaylar disinda kalan 11 personeline iliskin vekaleten
gorevlendirme onaylari,

Meslek Kuruluslarimin  ve Kooperatiflerin  Genel Kurullar1 i¢in Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin yazilar,
Kooperatif, sirket ve benzeri tlizel kisiliklerin kongre, toplanti ve benzeri nitelikteki
faaliyetlerine iliskin yazilar,

Cumhuriyet Savciliklarindan gelen Kamu Hizmetlerinden Men Kararlarina iliskin yazilarin
havalesi ve ilgili birimlere génderilmesine iliskin yazilar (Il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan
kullanilir).

Apostil serhlerinin imzalanmasi 1 Idare Kurulu Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii tarafindan
yapilir.

Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y onetmelige gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iliskin onaylar,
Birim amirleri disinda kalan personele iligskin arsiv arastirmasi ve giivenlik sorusturmasi
istenmesine iliskin yazilar,

[s ihzarat programlarmin tasdiki,

Yeni bir hak, gorev ve yiikiimliiliik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatin1 kapsamayan
Vali veya Vali Yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442 sayili 1l idaresi
Kanunu’nun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve Teknik Hususlara” ait yazilar,
Meslek i¢i egitim kurslarinin baslayis ve bitislerinin Bakanliklara bildirilmesine iliskin yazilar,
Yiikleniciler ile isletmecilere noter vasitasiyla ¢ekilecek ihbarnamelerin yapilmasi,

Bir konu ve faaliyet hakkinda kamu kurum ve kuruluslarinin, kurum goriislerinin istenmesi ve
bildirilmesine ait yazismalar ile alt lgekli plan yapma yetkisini sahip kuruluslarca Il
Miidiirliigiine yazilan goriis yazilarina verilen cevap yazilarinin imzalanmasi,

Uygulanan idari yaptirim kararlar1 baglaminda yapilan is ve islemler ile ilgili tebligat ve diger
yazigmalarin imzalanmasi,

Miidiirliikleri ilgilendiren konulara iligkin goriis bildirme yazilari,

Evini Yapana Yardim (EYY) kapsaminda yapilan 6demelere iliskin onay,
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B. BIRiM AMIRLERININ VALiI ADINA iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

IL JANDARMA KOMUTANI VE IL EMNIYET MUDURU

1.

4.

Il Jandarma sorumluluk bolgesinde islenen suclarla ilgili, siiphelilerin ve baglantilarinin I
disinda veya Emniyet sorumluluk alaninda oldugunun tespit edilmesi veya Emniyet sorumluluk
bolgesinde islenen suc¢larla ilgili siiphelilerin takibi, yakalanmast ve olayin baglantilariyla
birlikte aydinlatilmast ve kayip ¢ocuk ile kadinlarin bulunmas: amaciyla Emniyet ve Jandarma
birimlerinin isbirligi ve koordinasyon icerisinde miisterek faaliyet icra etmek iizere personel
gorevilendirme onaylari,

Personel ve araglara iliskin il dist gorevlendirme onaylari,
Il Jandarma Komutanhig ve Il Emniyet Miidiirliigiinde gorevli her kademedeki personelin
takdire bagl izinler ile yurtdisi izinleri hari¢ olmak iizere diger izinler hazirlanacak i¢ yonerge
ile belirlenecektir.

Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim ig ve

islemlerin yiiriitiilmesi,

8.
9.

10.
11.
12.

13.

Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine génderilmesine iliskin
yazilar,
“Tekel Disi Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usiil
ve Esaslarina Iliskin Tiiziik kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve ruhsat onay: disinda kalan
tiim is ve iglemlere iliskin yazigsmalar,
Ruhsati iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve
mahkeme kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,
Ekspertiz Raporu aldirilacak silahlarin Kriminal Laboratuarlarina gonderme yazilari,
Her tiirlii mesleki egitim ve evlenme izin onaylari,
Patlayici madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylari,
Patlayict madde sevk islemlerine iligkin yazilar,
Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin yazilar ile bu
konuda ildeki diger kurumlarla yapilan yazismalar,
5188 sayili Ozel Giivenlik Kanunu kapsaminda;

a) Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgeleri,

b) Egitim Sertifikasi onaylar,

¢) Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar
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14. 6136 sayili Kanun ve Uygulama Yonetmeligi kapsaminda,
a)  Basvurularla ilgili yapilacak teklifler ve dosyanin tamamlanmasina yonelik diger
vazigmalar,
b)  Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu
miilki amirlige gonderilmesine iliskin yazilar,
¢) Ruhsat yenileme tebligatlari ve adres tespitine iliskin yazilar,
d) Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilar.
e) Ithal silah satin alma belgelerinin Bakanliga gonderilmesine iliskin yazilar,
15. 5682 sayili Pasaport Kanunu’nun 34 iincii maddesi geregince idari para cezasi verilmesiyle
ilgili is ve islemler,

16. Cocuklarla ilgili kurumlara yazilan yazilar.

AILE ve SOSYAL POLITIKALAR IL MUDURU

1. I1 Sosyal Hizmet Kuruluslarinda barindirilanlarn Il igi gezi onaylart,

2. Ucret karsiligi ek ders verdirilmesine iliskin onaylar,

3. Saglik kuruluslar: tarafindan tedavi amaciyla Il digina sevk edilen kurum bakimindaki kisilere
refakat edecek personelin géreviendirilmesine iliskin onay ve yazilar,

4. 2828 sayili Kanun kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan ¢ocuklarin kamu kurumlarinda istihdam
edilmelerine iliskin yazigmalar,

5. I i¢i sosyal inceleme ve degerlendirme amagl personel gorevlendirme onaylari,

CEVRE VE SEHIRCILIK IL MUDURU

1. Birinci kesifle ilgili yazismalar,

2. Personelin izin, rapor doniis yazilarinin Cevre ve Sehircilik Bakanligina Gonderilmesi

3. Rezerv tespitleri ile ilgili (tas, kum, toprak, mermer, ¢akil) yazilar, ifraz tevhit, zemin etiidii,
CED raporlari, define arama izinleri, patlayici madde yazilar ile ilgili havale ve yazilar,

4. Valilik Makamina sunulmasi gerekmeyen tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme niteliginde
olan yazilar,

5. 5442 sayili Il idaresi Kanununun 9.maddesinin (b)fikrasinda belirtilen hesabata ve teknik
hususlar ait (6denege esas bedel tespiti, yaklasik maliyet, proje, fiyat tutanaklari, is
Programlari, imalat olurlari, halihazir haritalarin onay, is deneyim belgesi) yazilar, rezerv
tespitleri ile ilgili (tas, kum, toprak, mermer, ¢akil) yazilar, ifraz tevhit, zemin etiidii, define

arama izinleri, patlayict madde yazilart ile ilgili yazilar,
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6. Vali tarafindan kabul edilmis ve onaylanmis kararlarin igleme konulmasi ile ilgili olan ve
talimat niteligi tasimayan yazilar,

7. Mahallinde yapilan 6l¢iim ve denetimlerde, tutulan tutanaklara yapilan islemler hakkinda
talimat ve yonlendirme gerektirmeyen yazilar,

8. Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligi kapsamindaki tiim yetkiler (Ek-2 Listesindeki
projeler, CED Gereklidir veya Gerekli Degildir kararlarint verme yetkisi, proje sahibi
degisikligi vb.)

9. Yapi Denetimi (biiro ve santiye denetimi ), kontrol yiikleme, sikayet yapt malzemeleri denetimi,
laboratuvar sonuglari, hazir beton denetimi ile ilgili yazilar) ve rutin raporlarn iliskin yazilar,
10. 4708 sayili yapi denetimi ve 4703 sayili Kanun geregi olusturacak komisyon ve olur yazilart
Bakanliga bilgi verilmesi,

11. Milli emlak, satis, kiralama kurum goriis yazilari,

12. Ozel idareden gelen Imar Planina esas kurum goriis yazilar,

13. Kooperatif kuruluslarina ait is ve islemlerle ilgili yazismalar,

14. Belediyelerden gelen plan ve plan degisiklikleri ve arsivienmesi ile ilgili yazilar,

15. Bakanlik ve bagli kuruluslara génderilen personel, tesis ve yatirimlarla ilgili istenilen her
tirlii idari ve teknik icerikli rapor, bilgi formu, liste cetvel diizenlemesi vb. yazilar,

16. Odenek teminine esas kesif ve ozetleri,

17. Tabiat Varhiklarim Koruma Bélge Kurullarina yapilacak itiraz ve miiracaatlari yerinde
degerlendirerek rapor halinde Bolge Kurullarina Bildirilecek yazilar,

18. Yatirimlarla ilgili periyodik olarak diizenlenen bilgi izleme raporlarinin Bakanliga
gonderilmesi,

19. Insaatlarin ana hakedis kesin hesaplarinin onayindan sonra bilgi i¢in Bakanhga
gonderilmesi,

20. Fiyat analizleri, tutanaklari, imalat olurlari,

21. 1163 sayili Kooperatifler Kanununa tabi olan konut yapt Kooperatifi, sanayi sitesi yapt
Kooperatifi ve toplu isyerleri yapi kooperatiflerinin kurulmasi, tasfiyesi, denetimi ve bunlarla
ilgili biitce yazismalari,

22. Yapi denetimi ve yapi malzemeleri denetimi, numune alinmasi ile ilgili raporlama ve
vazigmalar,

23. Tabiat ve Kiiltiir varliklarint Koruma Kurulu ile ilgili yazismalar,

DEFTERDAR

1.Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin ozel miilkiyetindeki taginir ve taginmaz
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mallarda ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar: ile ilgili odalardan istenilmesine
iligkin yazilar,

2.Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar,

3.Sosyal Giivenlik Kurumu Bagskanligi'ndan gelen yazilara verilecek cevaplarin imzalanmasi,
4.Dava ve icra isleri ile simirli olmak iizere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan yazismalar,
5.Veznedar kadrolarmmin vekaleten gorevlendirme onaylarinin imzalanmast.

6.Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan her tiirlii
tasinmazin tahsis, trampa, irtifak hakki, kiralama ve satisina iligkin olarak yapilan her tiirlii
gortis ve teklif yazilari,

7. Tiim haciz varakalarinin imzalanmasi.

GENCLIK HIZMETLERI VE SPOR IL MUDURU

1. Spor tesislerinin giinii birlik tahsislerine iliskin onaylar,

2. Il ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci ve
antrenorlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalart i¢in yazilan yazilar.

3. Kurumlarimin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylari,

4. Il ici sportif kiiltiir ve egitim amacli kafile ve gezi onaylari ile avans onaylari,

5.Her  tirlii miisabakalarda, Il Spor Egitim Merkezlerinde ve Il Genglik Merkezinin egitim
faaliyetlerinde goreviendirilen antrenor, egitmen, hakem ve personel gérev iicretleri ve Spor
kafileleri harcirah odeme onaylari,

6. A¢ilmasina onay verilen ozel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi ile Genglik ve Spor
Kuliiplerinin spor bransi ilavesi tescil iglem onaylari,

1. Genglik kamplarinda gorevli olan “Genglik Liderleri” ve diger personelin gorev
ticretlerine iliskin 6deme onaylari,

8. Personele iliskin sigorta primleri, emekli ikramiyesi, emekli kesenegi yardimi 6deme onaylari,

9. Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore agilacak tesislere, isyeri

agulis izni onaylart.

GIDA TARIM VE HAYVANCILIK IL MUDURU

1. 6968 sayili Zirai Miicadele ve Zirai Karantina Kanunu ile Zirai Fugimasyon Yonetmeligi
kapsaminda verilen “Zirai Fugimasyon Ruhsat” onaylart,

2. Zirai Miicadele Ilaclar: Alet ve Makineler bayilik izni verilmesine ve iptal edilmesine iliskin
onaylar,

3. Tohumluk Bayiligi Izin Belgesi verilmesine iliskin onaylar,
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4. 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu geregince olusturulan ve gérev yapan
“Il Toprak Koruma Kurulu” kararlarinin uygulanmasina iliskin yazismalar,

5. Su diriinleri ruhsat tezkerelerinin imzalanmasi,

6. Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili s6zlesmelerin imzalanmasi,

7. Il Miidiirliigii biinyesinde veya ilgili kurum kuruluslarla ortaklasa acilacak kurslara iliskin
onaylar ve kurslarda ogretici/usta ogretici ve personel gorevlendirilmesi onaylari,

8. 1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarimsal amagh kooperatif kurulus ve
ana sozlesme degisiklik islemleri ile ilgili onaylar,

9. Ev ve siis hayvanlari iiretim, satig, barmmma ve egitim yerleri c¢alisma izin belgesinin
imzalanmasi,

10. Bitki koruma tiriinleri ve zirai miicadele alet ve makineleri ile ilgili tesislere verilen regete
vazma yetki belgesi, bayilik izin belgesi, toptanci izin belgesi, depo izin belgesi vb.ile bitki koruma
pasaportu kayit sertifikasinin imzalanmast.

11. 1380 sayilr Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen Ruhsat Tezkeresi verilmesi ve vize

edilmesi islemleri,

12. Veteriner ubbi iiriinler perakende satis izin belgesinin imzalanmast,

IL MILLI EGITIM MUDURU

1. [l Milli Egitim Miidiir yardimcilari, sube miidiirleri ve okul miidiirlerinin yillik, hastalik, refakat
ve takdire bagl olmayan izZin onaylari, (diger personelin izinleri hazirlanacak i¢ yonerge ile
belirlenecektir.)

2. Meslek i¢ci veya ¢iraklik egitim kurslarinin baslayis ve bitimlerinin Bakanliga veya ilgili yerlere
duyurulmasina iliskin yazilar ile kurslara iliskin belgelerin imzalanmasi,

3. Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler cercevesinde Il genelinde yapilan egitici ¢alismalara
yonelik olarak ogrenci taramasi yapacak kisilerin gorevlendirmesine iligkin onaylar ile egitim
kurumlarinda tamitim amagh dagitilmak istenilen her tiirlii brosiir, el ilani, afis ve materyallerin
dagitim izin onaylar1,

4. Il genelinde her tiirlii resmi ve ozel okullarca gerceklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif
etkinliklerin onaylari ile bu etkinliklerde gorev alacak birim personelinin gérevlendirme onaylari,
5. Merkezi sistem ile yapilan sinavlar da gorev alacak personel onaylari,

6. Ozel 6gretim kurumlan tarafindan acilacak kurslar ile sinavlara iliskin onaylar,

1. Bireysel 6l¢gme ve degerlendirme sinav komisyonlart ile ilgili onaylar,

8. Il genelinde Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarimn direksiyon smmavlarinin

yvapilmasina iliskin onaylar,
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9. Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler,
10. Universite égrencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢calismalari ile ilgili olurlar,

11. Kurumun demirbas esyalarimin terkin, tahsis islemleri.

TICARET IL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

1. Sirket, kooperatif kurulus, tiiziik madde degisiklikleri ve genel kurullarinda bulundurulacak
gorevlilere ait yazismalar,

2. Garanti ve cayma bildirim belgelerinin tanzimi, onaylanmasi ve ilgililere tebligi,

3. Tiiketici Hakem Heyeti’nin ig ve islemlerine iliskin her tiirlii yazismalar.

4. 6563 sayili Kanunun, Ticari Iletisim ve Ticari Elektronik lletiler Hakkinda Yonetmelik’in 17.
Maddesi kapsaminda idari para cezalarimin ve 5957 sayili Kanunun ve Sebze ve Meyve Uretici
Orgiitleri Hakkinda Yonetmelik’in 6. Maddesi kapsaminda Uretici Orgiitii  Belgelerinin

imzalanmasi,

IL SAGLIK MUDURU

1.Saghk Bakanligi’'na bagh kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amacwyla Il disina
goreviendirilmelerine iliskin onaylar,

2. Ambulanslarin hasta nakli icin personeli ile birlikte Il ici ve Il disi géreviendirilmesi

3. 6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanunun hiikiimleri geregince eczanelerin nakil,
adres degisikligi iptal b. iligkin islemler ve yazismalar,

4. Yatakh saglik tesislerinde yogun bakim servisinin bransi, seviyesi ve yatak sayisina iliskin
onaylar,

5. Devlet hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylari,

6. Semt polikliniklerinin acilis - kapanis ve yatak sayisi ile hastanelerin yogun bakim tescil
onaylarti,

7. Kan hizmetleri, organ doku nakli merkezleri ile ilgili her tiirlii yazigsmalar ve onaylar,

8. Kozmetik satig yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

9. Ozel Agiz ve Dis Saghgr Kuruluslari, Ozel Dis Protez Laboratuvarlarimin ruhsat belgeleri,
mesul miidiirliik ve personel ¢alisma belgeleri ile denetim ekibi olusturulmasi islemleri,

10. Isitme merkezi, Evde bakim merkezi, Psikoteknik degerlendirme merkezi, saglk kabini gibi
ozel saglik tesislerinin ruhsat, uygunluk isletme belgesi ve mesul miidiirliik belgesi gibi onay ve
tasdik gerektiren belgelerinin imzalanmast,

11. Muayenehane agilisi, polikliniklerin doniisiim onaylari, tip merkezlerinin on izin bagvurusu,

isim, mesul miidiir sahip degisikligi, laboratuvar ve miiessese agilisina dair izin, ruhsat, uygunluk
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ve ¢calisma belgelerine iligkin onaylar.

12. Aile Hekimi ve Aile Saghgi elamanlarinin il igi goreviendirmeleri ile gegici siire ile bosalan
birimlere toplum sagligi merkezlerinden hekim, aile saghgi elemani gorevlendirilmesi islemleri,
13.A4ile Hekimleri ve Aile Saghgi Elemanlart ile sézlesme imzalanmast,

14. Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun Olusturulmasi Onayimin alinmasi,

15. Ruh Saghg Hastalarimin il disina sevkleri ile ilgili géreviendirmeler ve spor miisabakalart
icin yapilan personel ve arag¢ gorevlendirilmesi,

16. Vali adina imzalanmasi gereken sertifikalarin imzalanmast,

17. 11 Umumi Hifzissihha Kurulu sekretaryasi ile ilgili yazismalar,

18. “Biyosidal Uriin Uygulama Izin Belgeleri” ve Kaynak-Icme ve Dogal Mineralli Su

IL AFET ve ACIL DURUM MUDURU

1. Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi vb. gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma
personelinin olay yerine sevkine iliskin yazi ve onaylar,

2. Afet Etiit Raporlarinin onaylanmast,

3. Ihaleli isler izleme cetvelleri, EYY'li konutlar insaat seviyeleri raporlari, afet (jeolojik)
etiit raporlari ve afete maruz bolgelerdeki imar planina esas jeolojik-jeoteknik etiit raporu onay

yazilari,

IL DERNEKLER MUDURU

1. Dernek kurulus bildiriminin alinmasu,

2. Yeni veya degistirilen dernek tiiziiklerinin incelenmesi, onaylanmas: ve dernege teblig
edilmesine iliskin yazilar,

3. Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi, fesihlerin bildirimi, adli ve idari
yvargi mercilerince verilen kararlarla ilgili yazismalar,

4. Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iliskin yazilar,

5. Dernek Genel Kurullarinin takibine ve sonu¢landiriimasina iligkin yazilar,

6. Derneklerin her tirlii miiracaatina iliskin evraklarin havalesi ve derneklerin talepleri
dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

7. Dernekler Yonetmeligi'nin 83. maddesi uyarinca verilen Dernekler Beyannamelerinin alinmast
ve incelenmesi,

8.Yardim Toplama Kararlarina iliskin gerekli tebligatlarin yapilmasi ile ilgili yazilar,

9. Yardim toplama izni verilenlerle ilgili is ve islemler, izin verilen yardim toplama faaliyetlerinin

ilgili birimlere duyurulmasina iliskin yazilar,
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10. Sendikalarin gayrimenkul tasarruflarina iliskin belgeler,

IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU
1. 5490°li Niifus Hizmetleri Kanununa gore yapilan tiim bildirimler,
2. Niifus islemlerine iligkin dilek¢elerin havalesiyle, dogum bildirim belgeleri ve niifus para

cezasi kararlarinin onaylari,

IL GOC IDARESI MUDURU

1. Birim Amirlikleri, Il Miidiirliikleri, Kaymakamliklar, Mahkemeler, Cumhuriyet Savciliklari ve
Belediyeler ile yapilan yazismalar,

2.6458 sayuli Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanununa uygun olarak GogNet tizerinden

alinacak olan karar onaylari,

DORDUNCU BOLUM
YURUTME ve YURURLUK

I. BIRIMLERDEKI DUZENLEME (iC YONERGE)

1. Birim amirleri, bu Yonerge ¢ercevesinde kendilerine verilen yetkinin bir bdliimiinii, Il Yaz1
Isleri Miidiirliigiiniin goriisiinii alarak hazirlayacaklar1 i¢ Yonergeyle Vali'nin onaymdan sonra
astlarina devredebilirler.

2. 11 Idare Sube Baskanlarinin astlarina devredecekleri yetkileri belirleyen i¢ Yonerge bu

Ydonerge’ye aykirt olamaz. Celisen durumlarda Valilik imza Yetkileri Yonergesi uygulanur.

Il. SORUMLULUK

1. Her tirlii i ve islemin bu Yonerge’de belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde yiiriitiilmesini
Yonerge’de gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.

2. Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Yonerge’ye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden Vali Yardimcilari ile birim dmirleri sorumludur.

3. Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya Vali
Yardimcilarinin emrine gore hareket edilir.

4. Kurumlarca; bu Yonerge yeteri kadar ¢cogaltilmak suretiyle dagitilacak ve personel bu konuda

egitilecektir,
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5. 17/10/2017 tarih ve 5620 sayili Imza Yetkileri Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmis olup,
Kaymakamliklar ile kurumlar mevcut diizenlemelerini 15 giin igerisinde bu Ydnergeye uygun

hale getirecektir.

II. YORUTME VE YURURLUK
1. Bu Yonerge Bilecik Valisi tarafindan yiiriitiiliir.

2. Bu Yonerge 20/11/2017 tarihinde yiiriirliige girer.

7
O\ v L

Tahir BUYUKAKIN
Vali
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